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彰化縣政府「職工福利委員會」標準作業流程圖 

申請單位應備文件 

1.組織章程 

2.委員職員名冊 

3.提撥金一覽表 

4.年度計畫書 

5.經費預算表 

6.會議紀錄 

7.會議簽到簿 

8.營業登記證明 

9.申請書 

彰化縣政府勞工處 

1 受理申請 

2 上網登錄 

資料備

齊 

勞工處審核 

1. 輔導申請案件受理審核 

2. 新設立案件受理審核 

符合申請

資格 
  公文通知申請之事業單位設立
通過並核發職工福利機構證，
事業單位需自行前往開立帳戶
並向國稅局登記，並將帳戶資
料(含資本額提撥之福利金存
入)影本及職福會印鑑拓具印
墨模 2份及啟用時間報本府備
查即完成程序。 

法源依據 

職工福利金條例暨附屬法規 

申請之事業單位至「勞

工福利資訊網」登錄 

勞工處每日上線審核相

關文件 

函復事業單位審核結果 

    結  案 

通
知
補
件 


